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RESOLUGAO N° 02/2023 — CONSELHO DELIBERATIVO, de 22 de junho de 2023

DispGe sobre o Regimento Interno da Fundacdo Norte-
Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura — FUNPEC.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DA FUNDACAO NORTE-RIO-
GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA faz saber que o Conselho Deliberativo, no uso
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 15, inciso V, do Estatuto da FUNPEC,

CONSIDERANDO a necessidade de readequacdo da Estrutura Organizacional da
Fundacdo e atualizacdo das competéncias dos seus setores internos,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a revisdo do Regimento Interno da Fundagéo, de acordo com o texto
em anexo que é parte integrante e inseparavel da presente Resolugéo.

Art. 2° Revogam-se:

| - a Resolugéo n° 003/2000;

Il - a Resolucdo n° 002/2001;
Il - a Resolugdo n° 004/2002; e
IV - a Resolugdo n°002/2013.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor a partir desta data.

Natal/RN, 22 de junho de 2023.

PROF. ARNOBIO ANTONIO DA SILVA JUNIOR

Presidente
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Anexo da Resolugéo n° 02/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 22 de junho de 2023

FUNDACAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA — FUNPEC

REGIMENTO INTERNO

Natal/RN
Junho/2023
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TiTULO I

DO REGIMENTO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° O presente Regimento Interno dispde sobre a estrutura organizacional da
Fundacdo Norte-Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura - FUNPEC, a sua operacionalizacdo e
outras matérias que disciplinam as atividades comuns a seus Varios servicos.

TiTuLo 1l

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2°. A Fundacdo Norte-Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura tem a seguinte
estrutura organizacional:

Nivel de Direcdo Superior
Conselho Deliberativo

Conselho Fiscal (Incluido pela Resolucdo n° 03/2023 - CONSELHO
DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Diretoria Executiva (Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO
DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Diretoria Geral
Vice-Diretoria
Nivel de Assessoramento e Apoio Instrumental
Assessoria de Comunicagdo e Marketing
Assessoria Juridica
Assessoria de Tecnologia da Informacéo
Controladoria Interna
Secretaria Geral
Nivel de Gerenciamento e Execugdo Operacional

Geréncia Administrativa
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Setor de Compras Nacionais e Internacionais
Setor de Patrimonio e Servigos Gerais
Setor de Recursos Humanos
Geréncia Financeira
Setor de Contabilidade
Setor de Financas
Geréncia de Projetos
Setor de Acompanhamento e Prestacdo de Contas de Projetos
Setor de Captacdo e Submisséo de Projetos

CAPITULO I

DO NIVEL DE DIRECAO SUPERIOR

Art. 3° Integram o Nivel de Dire¢do Superior: o Conselho Deliberativo, o Conselho
Fiscal, e a Direcdo Executiva, que € composta pela Direcdo Geral e a Vice-Dire¢do. (Redacéo
dada pela Resolugéo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Secéo |
Do Conselho Deliberativo

Art. 4°. O Conselho Deliberativo, 6rgéo de dire¢do superior com funcgdes deliberativas,
normativas e consultivas sobre matérias administrativas, orcamentéria, financeira, patrimonial e
de recursos humanos, é constituido por sete membros, sendo:

I - O(A) Diretor(a) Geral da FUNPEC, como seu membro nato; (Redacdo dada pela
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Il - Um (01) representante docente de cada Centro Académico da UFRN, indicado pelo
Reitor ao Conselho de Administragdo da Universidade para homologacédo; (Redacdo dada pela
Resolucdo n® 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

111 - Um (01) representante docente das Unidades Académicas Especializadas da
UFRN, indicado pelo Reitor ao Conselho de Administracdo da Universidade para homologagé&o;
(Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de
2023)

IV - Um (01) representante docente da Agéncia de Inovagdo da UFRN, indicado pelo
Reitor ao Conselho de Administragdo da Universidade para homologagdo; (Incluido pela
Resolucdo n® 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

V - Um (01) representante da Federacdo das Inddstrias do Estado do Rio Grande do
Norte (FIERN), indicado pelo Reitor ao Conselho de Administragdo da Universidade para
homologagdo; (Incluido pela Resolugéo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de
agosto de 2023)

VI - Um (01) representante do Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas (SEBRAE/RN), indicado pelo Reitor ao Conselho de Administracdo da Universidade
para homologacdo; (Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de
24 de agosto de 2023)

VIl - Um (01) representante do corpo discente, escolhido entre os participantes das
Incubadoras de Empresas da UFRN, indicado pela Agéncia de Inovacdo da UFRN (AGIR) ao
Conselho de Administracdo da Universidade para homologacdo. (Incluido pela Resolucdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)
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Art. 4°-A. Compete ao Conselho Deliberativo: (Redacdo dada pela Resolucdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

I - discutir, examinar, assessorar, deliberar sobre temas e ac¢@es, que signifiquem apoio
ao desenvolvimento técnico, cientifico e cultural;

Il - discutir e deliberar sobre o plano anual de trabalho, incluindo o orgcamento
operacional e de investimentos;

11 - acompanhar a execugdo do plano e seus ajustes, propondo modificagfes quando
julgar necessario ou conveniente;

IV - deliberar sobre a prestacdo de contas da Direcdo Geral, podendo contratar, se
necessario ou conveniente, pessoa fisica ou juridica para assessora-lo no exercicio da fungéo
fiscalizadora que lhe é inerente;

V - fixar normas para celebracdo de convénios, contratos, acordos, cartas de intengdo e
documentos similares;

VI - Discutir e deliberar sobre o plano de cargos, salarios, vantagens e regime
disciplinar de pessoal, inclusive sobre a fixagdo do valor atribuido a remuneragéo do Diretor(a)
e Vice-Diretor, consignando em ata, para posterior ciéncia do Ministério Publico; (Redacdo
dada pela Resolugéo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)
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VIl - promover estudos sobre desenvolvimento e aperfeicoamento de atividade da
Fundacdo, encaminhando ao Reitor da UFRN conclusdes e sugestdes;

VIl - representar ao Reitor da UFRN qualquer irregularidade verificada no
funcionamento da FUNPEC, indicando as medidas corretivas;

IX - expedir outras normas de interesse da Fundacéo, na esfera de sua competéncia;

X - Aprovar a atualizagdo, total ou parcial, deste Regimento Interno; (Redacéo dada
pela Resolugéo n® 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

XI - Aprovar a atualizagdo, total ou parcial, do Estatuto; e (Incluido pela Resolucao n®
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

XII - Eleger, dentre seus membros, 0 seu presidente e vice-presidente, ambos com
mandato de 2 (dois) anos, renovavel uma sé vez, conjunta ou separadamente, por igual periodo.
(Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de
2023)

§1° Compete ao Presidente do Conselho Deliberativo: (Redacao dada pela Resolugdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

I - convocar e presidir as reunides do Conselho;

11 - representar o Conselho nos atos de administragdo interna.

§2° Compete ao Vice-Presidente do Conselho: (Redagdo dada pela Resolugdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

| - substituir o Presidente em seus impedimentos e auséncias;

Il - Suceder o Presidente no caso de vaga e adotar as medidas necessarias, dentro de 30
(trinta) dias, para preenchimento do cargo. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Art. 5° Presidird o Conselho, sempre que a ele comparecer, o Reitor da UFRN.
(Incluido pela Resolugdo n® 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de
2023).

Paragrafo unico. Na auséncia do Reitor, do Presidente e do vice, assumird a
presidéncia do Conselho o membro mais antigo no magistério, dentre os conselheiros. (Incluido
pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)
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Art.6° A atualizacdo total ou parcial deste Regimento ou do Estatuto requererd a
aprovacdo de pelo menos 2/3 (dois ter¢os) dos votos do total de integrantes do Conselho
Deliberativo da Fundacdo. (Incluido pela Resolucdo n° 03/2023 - CONSELHO
DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Art. 7° As disposicBes pertinentes aos mandatos de seus membros e as reunides do
Conselho Deliberativo estdo previstas no Estatuto da Fundagdo. (Incluido pela Resolucdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Secéo Il
Do Conselho Fiscal

Art. 8°. O Conselho Fiscal é 6rgéo de controle e fiscalizagdo contabil e financeira da
Fundacdo, composto por 3 (trés) membros, todos servidores do quadro permanente da UFRN,
indicados pelo Reitor e homologados pelo Conselho de Administracdo da UFRN, sendo 2 (dois)
membros com formacdo em ciéncias contabeis e 1 (um) com formacdo em administracdo.
(Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de
2023)

Art. 8%-A. Compete ao Conselho Fiscal: (Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023).

I - Verificar e emitir parecer sobre a regularidade dos balancos, balancetes, relatérios
financeiros e prestacGes de contas da FUNPEC, bem como da respectiva documentacdo;
(Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de
2023)

Il - Acompanhar a gestdo patrimonial e financeira da FUNPEC; (Incluido pela
Resolugéo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Il - Fiscalizar a execucdo orcamentaria da FUNPEC, podendo examinar livros e
documentos, bem como requisitar informacdes sobre a contabilidade; (Incluido pela Resolucao
n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

IV - Emitir parecer sobre proposta de alienagcdo ou oneracdo de bens e direitos da
FUNPEC, antes de sua apreciacdo pelo Conselho Deliberativo; (Incluido pela Resolucdao n®
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

V - Emitir parecer sobre qualquer matéria de natureza contabil e financeira que lhe seja
submetida pelo Conselho Deliberativo ou pelo Diretor Geral; e (Incluido pela Resolucdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

VI - Eleger um Presidente e um Vice-Presidente, dentre seus integrantes. (Incluido pela
Resolucdo n® 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

§1°. O Conselho Fiscal podera valer-se de assessoramento especifico de pessoal técnico
especializado. (Incluido pela Resolucéo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de
agosto de 2023)
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82°. As deliberagdes do Conselho Fiscal serdo adotadas por maioria de votos. (Incluido
pela Resolugéo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Art. 8°-B. Competird ao Presidente do Conselho Fiscal: (Incluido pela Resolugdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

I - dirigir e supervisionar as atividades do 6rgéo; e (Incluido pela Resolucéo n° 03/2023
- CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Il - convocar e presidir as suas reunides. (Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Art. 8°-C. O Vice-Presidente substituira o Presidente em suas auséncias e
impedimentos, desempenhando, ainda, as atribuicdes que pelo mesmo Ihe forem delegadas.
(Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de
2023)

Art. 9°. As disposicdes pertinentes aos mandatos de seus membros e as reunides do
Conselho Fiscal estdo previstas no Estatuto da Fundagéo. (Incluido pela Resolucdo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Sec¢do 1 (Incluido pela Resolugédo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Da Diretoria Executiva(Incluido pela Resolugdo n°
03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Art. 10°. A Diretoria Executiva é constituida pela Direcdo Geral e Vice-Direcao.
(Incluido pela Resolugdo n° 03/2023 - CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de
2023)

SegaoH
Subsecéo | (Alterada pela Resolucgéo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Da Direcéo Geral

Art. 11. A Direcdo Geral é 6rgao executivo da Fundagdo, competindo-lhe planejar,
organizar, coordenar e controlar todas as atividades; (Alterada pela Resolugdo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Art. 11-A. A Direcdo devera ser exercida por pessoa de reconhecida idoneidade e
competéncia profissional e administrativa, de livre escolha do Reitor da Universidade e por este
designada, e submetido ao CONSAD para homologagéo. (Incluido pela Resolugéo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Art. 11-B. Compete ao Diretor(a) Geral: (Incluido pela Resolugdao n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)
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I - representar a Fundagdo, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele;

Il - cumprir e implementar as deliberacdes do Conselho Deliberativo;

11 - admitir e demitir pessoal;

IV - instituir mecanismos de assessoramento de alto nivel & Fundacéo;

V - designar o seu substituto legal e as chefias executivas e de apoio instrumental;

VI - movimentar recursos financeiros da Fundagcdo, promovendo recebimentos,
depdsitos bancarios e pagamentos, de acordo com as normas legais;

VII - submeter, devidamente informada, ao conhecimento e deliberacdo do Conselho
Deliberativo, toda a matéria de competéncia deste;

V111 - demandar, validar e acompanhar o planejamento estratégico da Fundacao; e

IX - exercer outras atribuicbes inerentes a fungdo executiva, ainda que néo
especificadas neste artigo.

SecdoHH
Subsecdo Il (Alterada pela Resolucdo n° 03/2023 -
CONSELHO DELIBERATIVO, de 24 de agosto de 2023)

Da Vice-Diregao

Art. 12. Compete a Vice-Diretoria, substituir a Diretoria Geral em suas auséncias e
impedimentos, bem como atuar conjuntamente com o Diretor Geral nas areas administrativas e
financeiras da Fundagéo.

§1° Além das competéncias elencadas no art. 21 da Se¢éo Il do Estatuto da FUNPEC, o
Diretor Geral poderad delegar outras atribuicdes ao Vice-Diretor, para efeito de agilizagdo e
como medida de descentralizag&o.

82° A Vice-Diretoria da FUNPEC devera ser exercida por pessoa de reconhecida
idoneidade e competéncia profissional e administrativa, de livre escolha do Diretor Geral da
FUNPEC e por este designada.

CAPITULO II

DO NIVEL DE ASSESSORAMENTO E APOIO INSTRUMENTAL
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Art. 13. E composto pelas assessorias responsaveis pelo auxilio e orientacio ao
Conselho Deliberativo, a Diretoria Geral, as Geréncias e aos demais Setores Internos da
Fundacdo, nos assuntos de interesse institucionais, quando couber.

Secéo |
Da Assessoria de Comunicacdo e Marketing

Art. 15. A Assessoria de Comunicagio e Marketing, responsavel pela assisténcia em
matéria de comunicacao e marketing, compete:

I - acompanhar, nos meios de comunicacéo, os assuntos de interesse da Fundacao;
Il - redigir matérias para divulgacdo nos meios de comunicacao;

111 - realizar atividades de divulgacdo dos resultados dos projetos de ensino, pesquisa,
extensdo, cientifico, tecnoldgico e desenvolvimento institucional, gerenciados pela Fundacédo e
realizados no &mbito da instituigdo apoiada;

IV - conquistar e fidelizar os potenciais clientes da Fundacao;

V - gerir 0s produtos, o0s servigos, os clientes e a identidade visual;

VI - efetuar pesquisa mercadoldgica, tracando estratégia de captacdo de clientes;
VII - aumentar o market share;

V111 - elevar o conhecimento da marca e o engajamento dos clientes;

IX - garantir a satisfacdo dos clientes;

X - desenvolver e coordenar o plano de marketing;

X1 - elaborar estratégias voltadas para a promoc¢do da marca no ambiente digital;
XII - acompanhar a marca nas midias sociais; e

X111 - executar outras atribuicdes inerentes ao Setor e/ou atribuidas pela Dire¢do Geral
da Fundacao.

Secéo Il
Da Assessoria Juridica

Art. 16. A Assessoria Juridica, responsavel pelo suporte nos assuntos juridicos em que
haja interesse da instituicdo, compete:

I - exercer as fungdes de assessoria e consultoria juridica no ambito da Fundacéo;

Il - promover, acompanhar e representar a Fundagdo em acdes e processos judiciais e
extra-judiciais;
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11 - redigir e/ou efetuar a revisdo final de documentos oficiais, no que diz respeito a
técnica legislativa, a constitucionalidade e a legalidade;

IV - analisar previamente os instrumentos juridicos que tenham a Fundagdo como
signatéria, 0s processos de aquisicdes e/ ou contratacdes, e 0s processos licitatorios; e

V - executar outras atribui¢bes inerentes ao Setor e/ou atribuidas pela Direcdo Geral da
Funpec.

Paréagrafo unico. No exercicio de suas atribui¢Oes, a Assessoria Juridica se manifesta
mediante Parecer, Nota Técnica ou Despacho.

Secéo 11
Da Assessoria de Tecnologia da Informacéo

Art. 17. A Assessoria de Tecnologia da Informacao, responséavel pelo suporte na érea,
incluindo, mas ndo se limitando a seguranca, a manutencdo e ao desenvolvimento de
ferramentas de gestdo, compete:

I - acompanhar, assessorar e avaliar reestruturagcdes, desenvolvimentos e/ou
modificagdes nos sistemas de gestdo, softwares e hardwares, novos ou existentes;

I - realizar estudos e planejamento sobre solucGes e servicos de TI;
I11 - mapear as necessidades e analisar os requisitos de Tl e os ambientes subjacentes;
IV - dar suporte e manutencdo na Infraestrutura de Tl e na identidade visual;

V - emitir pareceres acerca de aquisicGes ou modificagdes nos Sistemas de Gestéo,
Softwares e Hardwares, novos ou existentes; e

VI - executar outras atribui¢@es inerentes ao Setor e/ou atribuidas pela Direcdo Geral da
Fundacéo.

Secéo IV
Da Controladoria Interna

Art. 18. A Controladoria Interna, 6rgdo de assessoramento especial, cuja missdo é
assegurar gue os objetivos da instituicdo sejam alcancados com efetividade, mediante a gestao
de risco, controle de procedimentos alinhada a missao, visdo e valores da instituicdo, compete:

| - orientar, controlar e fiscalizar os atos e fatos administrativos e financeiros da
Fundacéo;

Il - assegurar a regularidade da gestdo contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e
operacional da Instituicdo, objetivando a eficiéncia, eficacia e efetividade;

1 - realizar a interpretacdo de relatorios com fins de subsidiar a Direcdo Geral no
processo decisorio;
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IV - garantir a regularidade das contas, a eficiéncia e a eficicia na aplicacdo dos
recursos disponiveis, observados os principios da legalidade, da legitimidade, da transparéncia,
da publicidade e da economicidade;

V - emitir pareceres aos Setores responsaveis pelo gerenciamento, planejamento,
orcamento e programagcao financeira, que permitam aperfeicoar as suas atividades;

VI - assegurar o fiel cumprimento das diretrizes do Compliance a partir da observacéo
das leis, normas e instrumentos normativos vigentes;

VII - assessorar a racionalizagdo progressiva, a eficiéncia e a qualidade técnica dos
procedimentos administrativos, contdbeis, orcamentarios, financeiros e patrimoniais da
Instituicao;

VII1 - atuar conjuntamente com a Direcdo Geral, contribuindo com informagdes para o
planejamento estratégico da Fundacéo;

IX - assessorar e emitir orientagdes de natureza administrativa, contabil e operacional
quanto & aplicagdo do Compliance, observando as politicas de Integridade, gestdo de risco e
governanca; e

X - executar outras atribui¢des inerentes ao Setor e/ou atribuidas pela Direcdo Geral da
Funpec.

Secéo V
Da Secretaria Geral

Art. 19. A Secretaria Geral, setor de assessoramento nas atribuicdes inerente ao
Secretariado Executivo, compete:

I - administrar a agenda e os compromissos da Dire¢do Geral, da Vice-Direcéo e das
Geréncias;

Il - submeter e acompanhar demandas institucionais da Fundacdo junto a outras
instituices;

I11 - elaborar e expedir correspondéncias oficiais;

IV - assessorar as demandas dos Conselhos Superiores e da Assessoria Juridica;

V - garantir o sigilo e a confiabilidade das informagdes as quais tenha acesso;

VI - controlar o protocolo, a tramitagdo interna e externa, a distribui¢éo e a expedicéo
de processos e documentos; e

VII - executar outras atribuicGes inerentes ao Setor e/ou atribuidas pela Direcdo Geral
da Fundacao.
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CAPITULO Il

NIVEL DE GERENCIAMENTO E EXECUCAO OPERACIONAL

Art. 20. E composto pelas geréncias e seus respectivos setores, e responde pelo
gerenciamento administrativo, financeiro, de projetos e pela execucéo operacional da Fundag&o.

Secéo |
Da Geréncia Administrativa

Art. 21. A Geréncia Administrativa, responsavel pelas atividades administrativas da
Fundacdo nas areas de gestdo de compras nacionais e internacionais, de recursos humanos, de
patriménio e de servigos gerais, compete:

| - coordenar as atividades dos setores descritos no art. 2° desse instrumento, bem como
supervisionar os atos e procedimentos em consonancia com a legislagdo especifica e as
disposicdes vigentes na Fundag&o;

Il - atuar conjuntamente com a Dire¢do Geral, contribuindo com informacdes para o
planejamento estratégico da Fundacéo;

I11 - proceder, avaliar e dimensionar o quadro geral de pessoal da Fundacdo e o
desenvolvimento de recursos humanos;

IV - supervisionar os processos de compras, garantindo o cumprimento dos principios
previstos na Lei n® 8.958/1994 e no Decreto n° 8.241/2014;

V - analisar e julgar defesas prévias, como também assuntos congéneres relacionados a
processos administrativos para contratacdo de obras, servigos e aquisicdo de bens, quando
couber;

VI - administrar e zelar o patriménio da Fundagéo; e

VIl - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes a
Geréncia e/ou atribuidas pela Direcdo Geral.

Subsecéo |

Do Setor de Compras Nacionais e Internacionais

Art. 22. Ao Setor de Compras Nacionais e Internacionais, responsavel pelas atividades
de aquisicBes e contrataces, compete:
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I - coordenar a equipe vinculada a este Setor, com o0 objetivo de promover a execucao
das atribuicdes operacionais especificas;

Il - organizar e executar os processos licitatorios e selegdes publicas;
111 - organizar e manter o cadastro de fornecedores de materiais e servicos;

IV - controlar os prazos de validade das propostas e evitar eventual fracionamento nas
contratac@es diretas ou nas licitacdes;

V - auxiliar os coordenadores e equipes de projetos apoiados sobre os servigos da
Fundacdo no processo de planejamento de aquisicdo de materiais e servicos;

VI - proceder a aquisigdo/contratacdo de materiais e servigos nacionais e importados,
atendendo as necessidades e solicitacbes da Fundacdo e dos projetos apoiados, sempre
observando a legislacdo especifica que regulamenta os procedimentos;

V11 - acompanhar as Atas de Registro de Precgos, contratos e empenhos globais;

V111 - acompanhar as obras licitadas pela Funpec, desde a emissdo da ordem de servico
para construtora até o cumprimento do seguro da obra, depois de inaugurada;

IX - acompanhar e gerenciar o seguro de vida dos funcionarios e bolsistas da Funpec;
X - emitir passagens aéreas e terrestres;

XI - verificar a validade do credenciamento da Fundacdo junto ao CNPq, para registro
de licenca de importacéo;

XI1 - realizar os processos de nacionalizagdo do material (desembarago aduaneiro) junto
a Receita Federal e demais 6rgdos envolvidos;

X111 - elaborar processo de pedido de transferéncia de bens com isengdo de impostos
junto a Receita Federal; e

XIV - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes ao
Setor e/ou atribuidas pela Geréncia Administrativa e Dire¢do Geral.

Subsecéo 11

Do Setor de Patrimdnio e Servicos Gerais

Art. 23. Ao Setor de Patrimdnio e Servicos Gerais, responsavel pelas atividades de
manutencdo da infraestrutura, arquivo geral, patriménio, transporte em geral, seguranca, higiene
e almoxarifado, compete:

I - coordenar a equipe vinculada a este Setor, com 0 objetivo de promover a execugao
das atribuigcdes operacionais especificas;

Il - executar servicos de protocolo, recepcdo e distribuicdo de documentos e
comunicacdes;

I11 - gerir 0 arquivo da Fundagéo;

IV - organizar e executar os servigos de transporte em geral;
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V - providenciar a manutenc¢éo de veiculos e equipamentos;
V1 - controlar o almoxarifado da Fundacao;
V11 - receber, tombar e controlar os materiais permanentes adquiridos;

VIII - receber, conferir, armazenar provisoriamente e distribuir materiais adquiridos
para 0s projetos apoiados pela Fundacéo;

IX - administrar e conservar a infraestrutura da Fundagéo;

X - emitir relatorios com a situacdo dos inventarios de materiais e bens patrimoniais; e

XI - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes ao Setor
e/ou atribuidas pela Geréncia Administrativa e Dire¢do Geral.

Subsecéo 111
Do Setor de Recursos Humanos

Art. 24. Ao Setor de Recursos Humanos, responsavel pelas atividades voltadas a gestao
de pessoas, comportamento organizacional e departamento pessoal, compete:

I - coordenar a equipe vinculada a este Setor, com o objetivo de promover a execucao
das atribuicdes operacionais especificas;

Il - criar estratégias voltadas as questdes comportamentais e de relacionamento
profissional;

11 - conduzir os processos de recrutamento e selecdo, de avaliagdo de desempenho, e
realizacdo de pesquisas voltadas a satisfacdo e necessidades na area de recursos humanos;

IV - gerir o Programa de Desenvolvimento de Competéncias;

V - gerir o Plano de Cargos, Carreiras e Salarios - PCCS conjuntamente com a
Comisséo de Gestdo do Plano;

VI - dar suporte na area de gestdo de pessoas a Direcdo Geral, as geréncias e aos
setores;

VII - promover acOes de integracdo e qualidade de vida no trabalho, conjuntamente com
as comissoes;

VIII - processar e controlar as movimentacdes de pessoal: licencas, férias, trabalho
extraordinario, abonos, justificativas de faltas, processos de viagens e demais afastamentos dos
funcionarios;

IX - supervisionar e acompanhar a execuc¢do das atividades de inspecao e seguranca no
trabalho e do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO;

X - realizar processos de admissdo e demissao € a gestdo das folhas de pagamento;
XI - realizar processos de encargos trabalhistas e previdenciarios;
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XI11 - gerir os registros de ponto dos colaboradores;
X111 - realizar a gestdo dos beneficios;
X1V - realizar os processos de pagamento de servigo prestado e retribui¢do pecuniaria; e

XV - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes ao
Setor e/ou atribuidas pela Geréncia de Projetos e Direcao Geral.

Secéo Il
Da Geréncia Financeira

Art. 25. A Geréncia Financeira, responsavel pelas atividades nas areas de financas e
contabilidade, compete:

I - receber e acompanhar as auditorias externas das demonstra¢@es contabeis;

Il - gerir as receitas e despesas da Fundagao;

I11 - gerir os recursos financeiros dos projetos apoiados;

IV - gerir e acompanhar o desenvolvimento do processo de contabilizagdo da Fundacao;

V - propor melhorias no fluxo de processos inerentes aos setores de finangas e
contabilidade;

VI - autorizar, em conjunto com o ordenador de despesas, 0 pagamento das despesas ja
processadas e conferidas pelos Setores competentes;

VI - elaborar e analisar a projecdo de custos de interesse da Fundag&o;
V111 - gerir anualmente a proposta financeira da Fundacao e sua execugdo; e

IX - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes a
Geréncia e/ou atribuidas pela Dire¢do Geral.

Subsecéo |
Setor de Contabilidade

Art. 26. Ao Setor de Contabilidade, responsavel pelas atividades de contabilidade,
compete:

I - coordenar a equipe vinculada a este Setor, com 0 objetivo de promover a execucao
das atribuicdes operacionais especificas;

Il - executar os trabalhos de natureza contabil, de acordo com a legislagdo em vigor e
com as normas da Fundacéo;

Il - assessorar os setores quanto a legislacdo tributaria, fiscal, providenciaria e
trabalhista, assim como, prestar informacdes de natureza contabil, quando requisitado;
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IV - estudar e revisar as politicas, normas, ferramentas e indicadores de gestdo e
desempenho da &rea contabil;

V - contribuir no processo de elaboragdo do Plano de Contas, em conformidade com
normas internas pré-determinadas e legislacéo vigente;

VI - parametrizar os registros e as operacdes das contas de acordo com o plano de
contas da organizacdo e necessidades contabeis;

V11 - elaborar e acompanhar as obrigagdes acessorias inerentes & Fundacao;
VI - acompanhar e assistir as auditorias internas e externas;

IX - desenvolver atos relacionados a classificacdo de receitas, despesas, parametrizagéo,
conciliacdo de contas e conferéncia de documentos;

X - registrar analiticamente os atos e fatos contabeis da gestao financeira e patrimonial;
X1 - organizar e arquivar processos e documentos contébeis;

X1l - emitir relatérios contdbeis, balancetes, demonstrativos econdmico-financeiros
relativos a Fundag&o e aos convénios e contratos firmados;

X111 - elaborar projeces e analise de custos de interesse da Fundag&o;

XIV - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes ao
Setor e/ou atribuidas pela Geréncia de Financas e pela Dire¢do Geral.

Subsecéo 11
Setor de Finangas

Art. 27. Ao Setor de Financas, responsavel pelas atividades de finangas, compete:

I - coordenar a equipe vinculada a este Setor, com 0 objetivo de promover a execugéo
das atribuigdes operacionais especificas;

Il - analisar previamente os processos de pagamentos na fase de empenho, que
competem ao Setor, e liquidagdo das demais despesas, quanto a legalidade e legitimidade;

I11 - analisar processos financeiros, zelando pela corre¢éo do registro das informacdes e
presenca de documentos necessarios, bem como propor, manter e atualizar normas, fluxos e
procedimentos referentes as acdes sob sua responsabilidade;

IV - informar, quando for o caso, irregularidade no processamento de despesa a
Geréncia Financeira, com vistas a sua corre¢ao;

V - orientar as areas executivas internas da Fundacao sobre os procedimentos adequados
a execucao financeira;

VI - executar as operacOes financeiras relativas ao cadastro, ao crédito, aos bancos, as
cobrangas e similares;

VII - providenciar, de acordo com a programagéo financeira mensal, as transferéncias,
pagamentos e recebimentos;

FUNDAGCAO NORTE-RIO-GRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA
Av. Senador Salgado Filho, 3000 | Campus Universitario

Lagoa Nova | CEP: 59078-970 | Natal/RN

CNPJ: 08.469.280/0001-93 | +55 (84) 3092-9200/9270

Site: www.funpec.br | E-mail: funpec@funpec.br


http://www.funpec/

Funpec

Fundagao Norte-Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura

VIII - analisar e propor aplicagdes financeiras dos recursos préprios da Fundacéo,
periodicamente, de acordo com o cenario econdmico;

IX - elaborar, mensalmente, relatérios de fluxo de caixa e de aplica¢fes financeiras dos
recursos proprios da Fundagdo, evidenciando as entradas de recursos e pagamentos;

X - realizar periodicamente conciliagcBes bancarias;

X1 - transferir os ressarcimentos e devolucdo de saldo devidos a instituicdo apoiada e/ou
aos financiadores de projetos, com base em resolugao propria daquela;

XI1 - realizar e controlar o faturamento dos recursos financeiros geridos pela Fundag&o;

X1 - informar a&s unidades académicas da instituicdo apoiada, sempre que solicitado, o
valor dos ressarcimentos repassados; e

XIV - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes ao
Setor e/ou atribuidas pela Geréncia de Finangas e pela Dire¢do Geral.

Secéo 11
Da Geréncia de Projetos

Art. 28. A Geréncia de Projetos, responsavel pela gestdo da captacdo, submisséo,
planejamento, controle de orcamento, prestacdo de contas e avaliacdo das atividades inerentes
ao gerenciamento de projetos, compete:

I - fomentar acdes relacionadas a captacdo de projetos de ensino, pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico, inovagdo e prestacdo de servigos
especializados;

Il - identificar e estimular, na instituicdo apoiada e comunidades técnica e cientifica,
oportunidades para execucdo de projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico, inovacao e prestacao de servigos especializados;

I11 - negociar com os financiadores e 0s pesquisadores as despesas operacionais e
administrativas necessarias a gestdo de projetos, com base no sistema de célculo adotado pela
Fundacao;

IV - assessorar a Direcdo Geral na definicdo das parcerias a serem estabelecidas, para
gue se cumpram os objetivos da Fundacéo;

V - assessorar a Dire¢cdo Geral, subsidiando por meio de relatorios gerenciais dos
projetos em todas as suas fases, com proposito de planejamento de ac6es futuras;

VI - fomentar agdes relativas a execucdo e a prestacao de contas dos projetos apoiados;
€,

VIl - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes a
Geréncia e atribuidas pela Direcdo Geral.
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Subsecéo |
Do Setor de Acompanhamento e Prestagdo Contas de Projetos

Art. 29. Ao Setor de Acompanhamento e Prestacdo de Contas, compete:

I - coordenar a equipe vinculada a este Setor, com 0 objetivo de promover a execucao
das atribuigdes operacionais especificas;

Il - analisar, avaliar e interpretar o instrumento juridico e o plano de trabalho do projeto
inerentes a sua execucgao;

I11 - atender e orientar a coordenacdo e equipe dos projetos apoiados, acompanhando a
execucao e prestacao de contas destes;

IV - realizar e acompanhar a manuten¢do do cadastro dos pesquisadores e bolsistas
envolvidos nos projetos gerenciados pela Fundacao;

V - analisar e autorizar requisi¢cbes de bens, materiais e servigos de projetos, em
conformidade com o plano de trabalho dos projetos, normas e procedimentos pré-determinados;

VI - articular as alteracfes necessarias em projetos junto aos érgaos financiadores;
V11 - fornecer suporte de informagGes de projetos junto aos Setores da Fundag&o;

VIl - acompanhar e avaliar a execugdo dos convénios, contratos e/ou acordos,
emitindo, em tempo oportuno, orientagdes para o cumprimento efetivo da execugdo financeira
dos projetos;

IX - elaborar relatérios e planilhas da area de atuagdo, quando couber;

X - encaminhar para andlise da Assessoria Juridica os assuntos de carater legal e as
minutas de instrumentos juridicos a serem firmados pela Fundacéo;

X1 - realizar a prestacdo de contas atendendo ao disposto nos instrumentos juridicos
firmados;

XIl - atender as diligéncias propostas pelos érgdos concedentes/financiadores,
decorrentes das anélises das presta¢des de contas; e

X1 - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes ao
Setor atribuidas pela Geréncia de Projetos e pela Direcdo Geral.

Subsecéo 11
Do Setor de Captacgdo e Submissao de Projetos

Art. 30. Ao Setor responsavel pela captagdo e submissao de projetos compete:

I - coordenar a equipe vinculada a este Setor, com o objetivo de promover a execucao
das atribuicdes operacionais especificas;
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Il - promover atividades de divulgacéo e estimulo ao fomento de projetos de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico, inovacdo e
prestacdo de servicos especializados, no ambito da instituicdo apoiada e demais entidades
publicas e privadas;

I11 - calcular as despesas operacionais e administrativas necessarias a gestdo de
projetos, com base no sistema de célculo adotado pela Fundacao;

IV - mapear e monitorar 0s setores produtivos em parceria com as instituicbes
representativas, dentro do escopo do conhecimento técnico cientifico da instituicdo apoiada;

V - orientar os professores na elaboracdo de propostas de projetos a serem
encaminhadas aos financiadores;

V1 - fornecer informacgdes solicitadas pelos financiadores acerca do compliance;

VII - encaminhar para analise da Assessoria Juridica os assuntos de carater legal e as
minutas de instrumentos juridicos a serem firmados pela Fundag&o;

VIII - orientar 0s coordenadores no cadastramento de projetos, nos sistemas de Tl da
instituicdo apoiada, da Fundacdo e dos Financiadores, no que se refere &s demandas a serem
administradas pela Fundag@o, com base nas exigéncias dos normativos que regulamentam a
gestdo dos projetos;

IX - acompanhar a tramitacdo dos projetos junto a instituicdo apoiada, até o inicio da
execucdo do projeto;

X - examinar, previamente, o plano de aplicacdo orcamentéria do plano de trabalho dos
projetos, verificando suas caracteristicas legais e legitimidade das despesas, e solicitar abertura
de conta corrente especifica;

XI - informar e orientar os setores da Fundagéo e os coordenadores de projetos sobre a
aplicacdo, uso dos recursos e a prestacdo de contas de convénios/contratos, bem como sobre
relatérios técnicos, financeiros e outros exigidos pelos financiadores e/ou legislagdes
especificas; e

X1l - planejar, organizar, liderar, controlar e executar outras atividades inerentes ao
Setor e/ou atribuidas pela Geréncia de Projetos e pela Direcdo Geral.

TITULO 1l

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31. A Fundacdo funcionara em regime de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 32. A designacdo para o exercicio de funcdo gratificada serd efetuada por ato
exclusivo da Diretoria Geral, conforme Resolucéo vigente.
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Art. 33. Os direitos e deveres dos colaboradores da Fundacdo sdo regulados pela
legislacdo trabalhista em vigor, estando os cargos, carreiras e salarios regulamentados no Plano
de Cargos, Carreiras e Salérios - PCCS.

Art. 34. O presente Regimento Interno e as propostas para sua reformulacdo serdo
aprovados pelo Conselho Deliberativo.
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