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Resolucio n° 02/2021 — Conselho Deliberativo, de 10 de junho de 2021

Aprova as normas que regulamentam a
concessio, a utilizacdo e a prestacio de
contas de Suprimento de Fundos no ambito
dos projetos apoiados pela FUNPEC.

O PRESIDENTE DO CONSELHO faz saber que o Conselho Deliberativo da Fundagdo
Norte-Rio-Grandense de Pesquisa e Cultura - FUNPEC, no uso de suas atribui¢des

estatutarias, que lhe confere o art. 15, inciso IX, do Estatuto da FUNPEC,

CONSIDERANDO o que disposto no Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, em
seus artigos 45, 46 e 47, que trata da unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, e

que atualiza e consolida a legislagdo pertinente,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria Ministerial n® 95, de 19 de abril de 2002, editada
pelo Ministério da Fazenda, que fixa os limites para concessdo de suprimento de fundos e

para os pagamentos individuais de despesas de pequeno vulto,

CONSIDERANDO que a FUNPEC tem por finalidade fomentar atividades de ensino,

pesquisa, extensdo, cultura e de desenvolvimento institucional, e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a concessdo, a utilizagdo e a prestagdo de

contas do uso do Suprimento de Fundos,
RESOLVE:

Art.1° Regulamentar as normas de solicitagdo, de uso e de prestagdo de contas de Suprimento

de Fundos, no ambito dos projetos apoiados por esta Fundagio.
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DAS NORMA DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os fins desta Resolugio, consideram-se:

I - Suprimento de Fundos: ¢ uma autorizagdo de execugdo or¢amentaria e financeira por
uma forma diferente da normal, na qual consiste em um adiantamento concedido ao
coordenador, ao vice-coordenador ou a outro participante e/ou membro da equipe executora,
cadastrado no projeto académico apoiado, que faga parte do quadro funcional da UFRN ou da
FUNPEC, a critério e sob a responsabilidade do Ordenador de Despesas da FUNPEC, com
prazo certo para aplicagdo e comprovagdo dos gastos.

IT — Despesas de pequeno vulto: sdo despesas no valor de at¢ R$ 440,00 (quatrocentos e
quarenta reais), ndo podendo serem fracionadas para compra de objeto de mesma natureza;

IIT — Despesas em carater sigiloso: sdo despesas feitas no ambito de projetos que tenham
clausulas de sigilo e confidencialidade;

IV — Despesas com material de consumo: sio aquelas que, em razdo de seu uso corrente e
da defini¢do da Lei n° 4.320/1964, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizagdo limitada a dois anos;

V — Despesas com outros servicos de terceiros de pessoa juridica: constituem na prestagdo
de servigos realizadas por pessoas juridicas para orgdos publicos, incluindo o material

empregado.
DAS CONDICOES PARA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 3° A concessdo do suprimento de fundos sera sempre precedida de empenho na dotagio
orcamentaria especifica e natureza de despesa propria, com a finalidade de efetuar despesas
que, pela sua excepcionalidade, ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagdo,
isto é, ndo seja possivel o empenho direto ao fornecedor ou prestador, na forma da Lei n°
4.320/1964, precedido de selegdo publica ou sua dispensa, em conformidade com o Decreto
n° 8.241/2014.

Art. 4° Excepcionalmente, a critério do Ordenador de Despesa da Fundagdo, e sob sua inteira
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responsabilidade, mediante solicitagdo do coordenador do projeto ou vice-coordenador,
podera ser concedido Suprimento de Fundos, sempre precedido de empenho, de acordo com
as despesas a realizar, e que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos
seguintes casos:

a) para atender despesas de pequeno vulto, desde que estas estejam aprovadas no Plano de
Trabalho/relagdo de itens, de acordo com o objetivo do Projeto;

b) quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme se classificar em
regulamento;

¢) para atender despesas eventuais, com servigos especiais, inclusive em viagens, que exijam
pronto pagamento em espécie;

Paragrafo unico: E vedada a realizagio de despesas para custear a locomogdo em viagens do
suprido, quando este houver recebido diarias, exceto aquelas despesas que ndo estejam
incluidas no valor das didrias recebidas. E vedada também, as despesas com pessoal e
encargos decorrentes desta prestagdo de servigo por pessoa fisica, aquisi¢do de equipamentos
e material permanente.

Art. 5° O valor a titulo de suprimento de fundos sera transferido da conta especifica do
projeto para a conta bancaria de titularidade do responsavel indicado pela coordenagdo do
projeto.

§1° As despesas somente poderdo ocorrer apods o recebimento do numerario.

§2° O pagamento das despesas sera sempre por meio de pagamento em dinheiro, a vista ou
débito em conta, mediante a apresentagdo de comprovagdo das despesas.

Art. 6° A concessdo de Suprimento de Fundos deve ser classificada em fungdo da natureza da
despesa, ou seja, para compras de material de consumo e prestagdes de servigos realizadas por
pessoas juridicas legalmente formalizadas.

Art. 7° O recurso do Suprimento de Fundo nio podera ser utilizado para pagamento de apenas
uma unica despesa.

Paragrafo tunico: Por analogia ao que dispde o art. 2° da Portaria MF n® 95/2002, o limite
maximo de despesa de pequeno vulto por comprovante é no importe de R$440,00
(quatrocentos e quarenta reais).

Art. 8° Nio se concedera Suprimento de Fundos para:

a) Responsavel por 02 (dois) suprimentos no mesmo projeto, sem que tenha sido prestado
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contas de pelo menos 01(um) deles;

b) Agente Suprido que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizagdo do material a adquirir,
salvo quando ndo houver na equipe do projeto outro membro;

¢) Bolsistas, pesquisadores e/ou quaisquer pessoas que ndo respondam pelo projeto, e/ou que
ndo estejam enquadrados nas condigdes estabelecidas no art. 2%

d) Responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas
de sua aplicagio;

e) Agentes Supridos que deixarem de atender as notificagdes de solicitagdo ou regularizagdo
de Prestagdo de Contas, independente do projeto em que a prestagdo de contas esteja com

situagdo de pendéncia.
DOS VALORES

Art. 9° O valor maximo de suprimento de fundos a ser concedido para cada projeto, por ano,
para aquisi¢do de bens de consumo ou servigos da mesma natureza, deve ser inferior ao
estabelecido no inciso II do art. 26 do Decreto 8.241/2014, que ¢ da ordem de R$40.000,00
(quarenta mil reais).

Paragrafo unico: O valor a ser concedido a titulo de Suprimento de Fundos por elemento de
despesa sera de no maximo R$3.000,00 (trés mil reais), mas inferior a R$40.000,00 (quarenta

mil reais) anual, por natureza de despesa.
DOS PRAZOS PARA APLICACAO DOS RECURSOS

Art. 10 O prazo para aplicagdo e prestagdo de contas do Suprimento de Fundos ¢ de até 40

(quarenta) dias corridos, contados a partir do recebimento do numerario.
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 11 A prestagdo de contas do Suprimento de Fundos devera ser realizada por meio do

Sistema da FUNPEC e para comprovagdo das despesas realizadas, o agente suprido devera

observar os seguintes procedimentos:
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a) S6 serdo aceitas despesas comprovadas mediante apresenta¢do de documentagdo fiscal
habil, legivel, sem rasuras, especialmente nos casos de cupons fiscais, contendo a data de
emissdo, devidamente atestadas para comprovar o recebimento do material ou a realizagdo do
servigo, dentro do prazo de aplicagdo, conforme assinalado no art. 10;

b) A documentagdo comprobatdria prevista na alinea “a” somente tera validade se estiver
com o visto da coordenagdo ou vice-coordenagdo do projeto;

c) Para material de consumo, a despesa devera ser comprovada por nota fiscal de venda
ao consumidor, nota fiscal ou cupom fiscal legivel;

d) Para outros servigos prestados por pessoa juridica, a despesa devera ser comprovada
por nota fiscal de prestagdo de servigo;

e) A documentag¢do comprobatdria prevista na alinea “a” devera conter o detalhamento
do material fornecido ou do servigo prestado, no tocante a descrigdo do produto e as
quantidades;

) Toda documentagdo comprobatéria da despesa devera estar em nome da FUNPEC,
CNPJ N° 08.469.280/0001-93 e Insc. Estadual — Isenta;

2) O agente suprido devera solicitar que o Fornecedor/Prestador de Servigo inclua no
campo “informagdes adicionais” da nota fiscal ou cupom fiscal o nome e o nimero do
Instrumento Juridico do Projeto (Contrato, Convénio, Termo de Cooperagdo etc.);

h) Nio serdo aceitas documentagdo comprobatéria de despesa com emendas, rasuras,
acréscimos ou entrelinhas;

i) A emissdo da documentagdo comprobatéria devera ser feita por quem forneceu o
material ou prestou o servico;

) Naio serdo aceitas despesas cujos pagamentos ocorram em cartdo de crédito de forma
parcelada.

Art. 12 Cabe ao suprido, para efeito de contabilizagdio, prestar contas do numerario em seu
poder até 31 de dezembro do ano calendario em curso, mesmo que ainda dentro do prazo
estabelecido no Art. 10.

Art. 13 O Agente Suprido que nio prestar contas no prazo estabelecido no Art. 10, sera
notificado pelo Coordenador do Grupo de Contabilidade desta Fundagdo para que, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, apresente a prestagdo de contas ou recolha integralmente a conta do

projeto, os recursos recebidos a titulo de Suprimento de Fundos.
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Paragrafo unico: O Agente Suprido que ndo atentar ao caput deste artigo, sera considerado
inadimplente junto a FUNPEC, sendo penalizado com a suspensdo de novas concessdes de
suprimentos, seja no projeto onde se encontra inadimplente, ou em outro projeto que coordene
ou faga parte como membro da equipe, de acordo com o Art. 12 da Resolugdo n° 061/2016 —
CONSAD.

Art. 14 O Suprimento de Fundos sera contabilizado no Projeto sob a responsabilidade do
Agente Suprido como despesa a realizar. Por ocasido da prestagdo de contas, estas serdo
contabilizadas de acordo com as despesas apresentadas e devidamente aprovadas, sendo
classificadas conforme os itens de despesas previstos no plano de trabalho do projeto, nos
elementos de despesa de Material de Consumo ou Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica, em conformidade com a solicita¢do inicial para sua concessio.

Art. 15 O saldo ndo aplicado dentro do prazo constante do Art. 10 devera ser restituido a
conta do projeto, e este, constituira anulagdo de despesa.

Paragrafo tnico: O comprovante da devolugdo do saldo ndo aplicado devera ser anexado a
prestagdo de contas do suprimento de fundos.

Art. 16 A analise da prestagdo de contas dos suprimentos de fundos concedidos, sera de
responsabilidade do Setor de Contabilidade desta Fundagdo que devera verificar os seguintes
aspectos:

a) Se todas as despesas foram realizadas exclusivamente dentro do periodo de aplicagao,
conforme estabelecido Art. 10 desta Resolugio;

b) Se as despesas realizadas se enquadram na classificagdo orgamentaria especificada no

ato de solicitagdo e concessdo do suprimento de fundos;

c) Se os pagamentos foram realizados a vista, pelo seu valor total ¢ em uma Unica
parcela;

d) Se ndo houve fracionamento de despesa;

e) Se os documentos comprobatérios das despesas (notas fiscais, faturas, cupons fiscais,

recibos) sdo originais, se estdo sem rasuras, em nome da FUNPEC com o nimero do
respectivo CNPJ, se apresentam a data, o endereco e a discriminag¢io da despesa efetivamente
realizada, bem como a declaracdo (atesto) do recebimento do material ou execug¢do do
Servigo;

) Se a documentagdo comprobatéria foi vistada pelo Coordenador ou Vice-Coordenador
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do Projeto;

g) Se foi juntado o comprovante de devolugdo do saldo ndo aplicado, quando for o caso.
§1° A FUNPEC podera glosar as despesas que estiverem em desacordo com o plano de
trabalho, por ocasido da analise da prestagdo de contas ou a qualquer tempo, desde que, ndo
aprovadas tanto pela FUNPEC quanto pelo Orgio Financiador do Projeto, devendo a
importancia devida ser restituida a conta do projeto ou do 6rgdo financiador, pelo Agente
Suprido.

§2° O valor glosado devera ser devidamente corrigido pelo Sistema de Débito do TCU.

Art. 17 Na prestagdo de contas do Suprimento de Fundos, quando a documentagdo
comprobatoria ultrapassar o valor concedido, este excedente sera contabilizado como receita
de doagdo do Suprido ao Projeto.

Paragrafo unico: A FUNPEC néo ressarcira ao Suprido o valor excedente comprovado na

Prestagdo de Contas do Suprimento de Fundos concedido.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 Os casos omissos a esta Resolugdo serdo deliberados pelo Conselho Deliberativo da
FUNPEC.

Art. 19 As disposigdes contidas nesta Resolugdo foram fundamentadas nos seguintes
dispositivos: nos art. 68 e 69, da Lei n® 4.320/1964; nos arts. 45 a 47, do Decreto n°
93.872/1986; Portaria MF n° 95/2002; Decreto n® 9.412/2018; no art. 26, do Decreto n°
8.241/2014; e nos art. 23 ¢ 24, da Lei 8.666/1993.

Art. 20 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovagdo, ficando revogada a

Resolugdo n® 01/2005 — Conselho Deliberativo da FUNPEC.

Natal/RN, 10 de junho de 2021.

Prof. Arnobio A’nton/io da Silva Janior

residénte do Conselho



