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APRESENTACAO

Por meio da formalizacdo de instrumentos contratuais
celebrados entre a UFRN e a FUNPEC, a execucdo administrativo-
financeira de cursos (especializacao lato sensu, aprimoramento e de

capacitacao) é de competéncia da FUNPEC.

Logo, este Caderno de Orientagboes tem como objetivo
auxiliar o aluno que acaba de ingressar no Programa de Pos-
Graduacao lato sensu da UFRN e/ou Cursos de Aprimoramento e de
Capacitagcao quanto as normas, direitos e deveres pertinentes a gestao
administrativa/financeira do curso. Contudo, a leitura deste manual
nao dispensa o conhecimento sobre as disposicoes contidas no Contrato

de Prestacao de Servicos Educacionais.

Os cursos de Po6s-Graduacao lato sensu em nivel de
Especializacao, oferecido pela UFRN, sao regidos pela Resolucao CES
n° 01, de 08 de junho de 2007, do Conselho Nacional de Educacéo e pela
Resolucao n° 197/2013 - CONSEPE, de 10 de dezembro de 2013, e

demais normas atinentes a matéria.

Os cursos de Po6s-Graduacao lato sensu terao a duracao
minima de 360 (trezentos e sessenta) horas em disciplinas, nao
computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o destinado, a elaboracao do trabalho de conclusao do curso.
Ou seja, a duracao dos cursos de especializacao, incluindo a elaboracéao
do trabalho de conclusao, é de 12 (doze) a 18 (dezoito) meses.

Quanto aos Cursos de Aprimoramento ou de Capacitagao

variam de acordo com a demanda advinda das coordenacées.




DA MATRICULA

A matricula académica é o ato que vincula o aluno ao
curso de Pés-Graduacao lato sensu da UFRN e fica condicionada a

aprovacao no processo seletivo e as exigéncias constantes no edital.

O ato de matricula importa em compromisso formal de
respeito aos principios éticos que regem a Universidade Federal do Rio
Grande do Norte - UFRN, a dignidade académica, as normas contidas
na legislacao de ensino, ao Regimento Interno e ao Regulamento da
P6s-Graduacao da UFRN, e, complementarmente, as obrigacoes
constantes no edital.

A matricula sera ativada no SIGAA apods a assinatura do
Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais, que acontecera na
sede da FUNPEC, momento em que sera gerada a matricula

financeira e emitidos os boletos para pagamento.

Portanto, serao geradas duas matriculas. Uma académica
junto a UFRN e outra financeira com a FUNPEC.

Para efetivacao da matricula financeira sera necessaria a
apresentacao dos seguintes documentos: RG, CPF, comprovante de
residéncia e renda atualizados (contracheque, pro-labore e declaracao

do Imposto de Renda do exercicio anterior).

Na 1mpossibilidade de apresentacao do comprovante de
renda pessoal, o contrato sera firmado com responsavel financeiro que

devera apresentar a mesma documentacao exigida anteriormente.




DO ENCARGO FINANCEIRO

A sistematica de pagamento do curso se dara em parcelas
mensais, com vencimento a cada dia 10 (dez), com excecao do
vencimento para a primeira parcela da arrecadacao que podera sofrer

ajuste em virtude do inicio das aulas do curso.

Caso seja necessaria mudanca na data de vencimento da
parcela, esta devera ser solicitada antes da assinatura do Contrato de
Prestacao de Servigcos Educacionais, limitada até o décimo quinto dia

do més corrente, sob pena de ndo poder fazé-la em outra ocasido.

O pagamento das parcelas se dara por meio de boleto
bancario gerado em formato de carné, cartdo de crédito, ou outra

modalidade de pagamento que a FUNPEC autorizar.

A Fundacao nao recebera qualquer pagamento através de

dinheiro (espécie) ou cheque.

Os boletos serao disponibilizados aos alunos no sitio

eventos.funpec.br, plataforma designada para consulta financeira,

através dos seguintes passos:
1. Acessar o sitio eventos.funpec.br;
2. Clicar na opcao “Acessar”:
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3. Clicar na opc¢ao “Recuperar senha”:

~~
MUARK
&/

Bem-vindo

Digite seus dados abaixo

4. Informar o e-mail previamente cadastrado na inscri¢do do
curso e clicar em recuperar senha:

5. Em seguida o aluno recebera uma correspondéncia eletronica
enviada pelo sistema para finalizacao do cadastro.

Em caso de atraso no pagamento de qualquer das parcelas,
sobre o valor devido sera acrescido multa de 2,0% (dois por cento) e

juros de mora de 1% (um por cento) ao més.

Apods 29 (vinte e nove) dias de vencido, o boleto nao sera
mais recebido pelo sistema bancario. Neste caso, o aluno devera

contatar a Fundacao, por meio do e-mail (cursos@funpec.br) e

whatsapp (99438-2505), a fim de regularizar a situacao.
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Em caso de inadimpléncia no pagamento de quaisquer
parcelas, a FUNPEC adotara as providéncias previstas no Contrato de

Prestacao de Servicos Educacionais.

Persistindo o atraso no pagamento das mensalidades, a
FUNPEC tomara as medidas extrajudiciais e judiciais cabiveis,
compreendendo a inclusdo em cadastro de inadimplentes (SPC e
SERASA), ou ainda protesto de titulo em cartorio, ficando o
inadimplente obrigado a arcar com todos os custos despendidos pela
FUNPEC decorrentes do descumprimento das obrigacgoes financeiras

assumidas no Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.




DO CANCELAMENTO DA MATRICULA E
DA RESCISAO DO CONTRATO

A solicitacao de cancelamento da matricula financeira
junto a FUNPEC devera ocorrer com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias da data do vencimento da parcela do més subsequente, e
condiciona-se a apresentacdo do pedido formal (protocolado) de

cancelamento da matricula académica junto a coordenacao do curso.

O nao atendimento do prazo minimo estabelecido no

paragrafo anterior acarretara o pagamento do valor total da parcela.

A efetivacao do cancelamento da matricula financeira s6
ocorrera apos a quitacao imediata de todas as parcelas vencidas até o
momento de sua solicitacdo, acrescidas dos encargos previstos no

Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.

A auséncia de solicitacao, por escrito, do cancelamento da
matricula financeira importa na continuidade das obrigacoes
contratadas até o final do contrato ou até a data da efetiva

comunicacao.

N3ao sera considerada hipotese de rescisdo do Contrato, em
decorréncia da simples auséncia as aulas e/ou a falta de participacao
nas atividades curriculares, hipoteses essas que nao desobrigam o

aluno de todas as suas obrigacées, inclusive as financeiras.

O Contrato de Prestacado de Servicos Educacionais podera

ser rescindido de duas formas.
1. A pedido da COORDENACAO DO CURSO:

a) Quando o aluno infringir as normas da Resolucao n° 197/2013 -

CONSEPE e/ou o Regimento Interno do Curso, apés o parecer do




Colegiado/Coordenacgao de Curso, mantidas as obrigacgoes financeiras

vencidas;

b) Antes de iniciado o Curso, caso nao haja ntimero suficiente de
participantes para sua plena execucado, ocasiao em que o aluno

recebera a devolucao integral dos valores ja pagos; e

¢) Ocorrendo inadimpléncia do aluno, reservando o direito da FUNPEC
de cobrar do mesmo, extrajudicial ou judicialmente, as parcelas
vencidas, além de 10% sobre o valor total das parcelas vincendas,

acrescidas de multas e juros contratuais;
2. A pedido do CONTRATANTE:

a) Quando solicitado, por motivo de desisténcia voluntaria, atendendo

as condicoes previstas para cancelamento das matriculas.




DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Sera disponibilizada no sitio www.eventos.funpec.br a

declaracdo dos pagamentos efetuados, de acordo com o periodo

informado.

Caso o aluno desista de ingressar no curso apods o
pagamento da taxa de inscricdo, nao tera direito ao reembolso da

mesma.

Em caso de duvidas, entrar em contato através do e-mail
cursos@funpec.br ou pelo telefone (84) 3092-9200, em horario

comercial, de segunda a sexta.
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